Obec Jifetin pod Bukovou
Vnitrni predpis €. 1/2018
Smérnice pro nakladani s osobnimi udaji
1. Uvodni ustanoveni

a. Tato smérnice upravuje postup pfi zpracovani a ochrané osobnich
udaji zpracovavanych v podminkach Obecniho ufadu Jifetin pod
Bukovou (dale jen Obec nebo Ufad) jako organu Gzemni samospravy
podle NARIZENi EVROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU)
2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udaju a o volném pohybu téchto udaju a o zruSeni smérnice
95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udaji - GDPR).

b. Smérnice je zavazna pro zaméstnance Obce zafazenymi do Ufadu
zpracovavajici osobni udaje.

2. Osobni udaje

a. Osobnimi udaji jsou veSkeré informace o identifikované nebo
identifikovatelné fyzické osobé (dale jen ,subjekt Udaju®);
identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou lze pfimo Ci
nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urlity identifikator,
napfiklad jméno, identifikaCni Cislo, lokaéni udaje, sitovy identifikator
nebo na jeden ¢i vice zvlastnich prvka fyzické, fyziologické, genetické,
psychické, ekonomické, kulturni nebo spoleCenské identity této fyzické
osoby;

b. Zvlastni kategorii jsou osobni udaje vypovidajici o rasovém i etnickém
pavodu, politickych nazorech, nabozenském vyznani &i filozofickém
presvédceni nebo Clenstvi v odborech. Dale rovnéz udaje genetické,
biometrické a udaje o zdravotnim stavu, sexualnim Zivoté nebo
sexualni orientaci subjektu udajl.

3. Povérené osoby

a. Povéfenymi osobami, které jsou opravnény zpracovavat osobni udaje,
jsou UFednici a ostatni zaméstnanci zafazeni do Ufadu, pokud tyto
udaje potrebuji k zajisténi vykonu agendy nebo cCinnosti v souladu
s naplni prace, a zaméstnanci, ktefi zabezpecuji informacéni systémy
pro zpracovani osobnich udaju.

4. Povérenec pro ochranu osobnich udaja (DPO)
a. Funkci povéfence vykonava Mésto Tanvald na zakladé smlouvy.
b. Spolupracuje pfi ochrané osobnich u0daji v pisemnostech a na
technickych nosic€ich informaci,



c. sleduje zpracovavani osobnich udaju a ve spolupraci s povéfenymi
osobami feSi pfipadné zmény v postupech zpracovani osobnich udajd,

d. provadi kontroly dodrzovani postupl pfi zpracovavani a uchovavani
osobnich udajd

e. dle potfeby projednava dodrzovani této smérnice se starostou Obce

povéren osoby ho bezodkladné informuji 0 novych skute€nostech, které

by mohly mit vliv na zpracovavani osobnich

—h

5. Bezpeénost informaci
a. Organizaéni zabezpeceni

i. Pfistupova prava jsou pfidélovana, na zakladé pracovniho
zarazeni kazdého ze zaméstnancl, externim spravcem sité.

ii. Povéfené osoby:
1. nesmi sami instalovat zadné programy ¢i aktualizace,
vzdy musi pozadat o instalaci spravce sité
2. musi zachovavat mi€enlivost o zpracovavanych osobnich
Udajich i o zplUsobu jejich zabezpedeni;
3. nesmi tyto osobni udaje zneuzit ve prospéch svuj ani
tretich osob;

6. Fyzicka bezpecnost

a. Zabezpeceni pisemnosti a zaznamovych médii obsahujicich
osobni udaje
i. Pisemnosti, které obsahuji osobni udaje, musi byt zabezpeceny
v uzamcenych skfinich, popf. na jinych mistech, kde je mozno
zajistit jejich fyzickou ochranu. Toto ustanoveni se vztahuje i na
digitalni zaznamova média a kopie pisemnosti obsahujici osobni
udaje.

b. Zabezpeceni osobnich udaji na technickych nosic¢ich informaci
i. Osobni udaje, ktera jsou ulozeny na technickych nosicich
(osobni pocitac€, notebook, tablet, smartphone apod.) musi byt
zabezpeceny pfed volnym pfistupem neopravnénych osob, pfed
zménou, zni¢enim, ztratou, neopravnénymi pfenosy, jinym
neopravnénym zpracovanim, jakoz i jinym zneuzitim.

7. Za plnéni uvedenych povinnosti jsou odpovédny povérené osoby.
Spolupracuji pfi tom s DPO a se spravcem sité. Povinnosti povéfenych osob
plati i po skon€eni pracovniho poméru u Obce;

8. Kontrola dodrzovani ustanoveni smérnice
a. Starosta Obce zajisti seznameni vSech povéfenych osob naslednou
kontrolu pInéni povinnosti vyplyvajicich z ustanoveni této Smérnice



9. Revize smérnice
a. Revize Smérnice pro nakladani s osobnimi udaji je provedena v
pfipadé potfeby, minimalné vSak jednou za dva roky.

10.U¢&innost smérnice
a. Smérnice pro nakladani s osobnimi udaji nabyva ucinnosti a platnosti
dnem vydani.

V Jifetiné pod Bukovou dne 27.6.2018

ing. Josef Kucin
starosta



