
Pokyny pro občany vyřizující změnu trvalého pobytu 

Od 1.7.2000 již není evidován přechodný pobyt, dosavadní přechodný pobyt zaniká.

Při ohlášení změny místa trvaleho pobytu je občan povinen:

• vyplnit a podepsat přihlašovací lístek, který obsahuje 
o údaje o jménu, příjmení, rodném čísle, předchozí a nové adrese TP 
o údaje o vlastníku objektu (jméno, příjmení a adresa TP u fyzické osoby nebo 

název a sídlo u právnické osoby) 
• předložit občanský průkaz, u něhož není oddělena vyznačená část v důsledku změny 

místa TP 
• doložit vlastnictví bytu nebo domu (výpis z katastru nemovitostí), nebo doložit 

oprávněnost užívání bytu (např. nájemní smlouva), anebo předložit úředně ověřené 
písemné potvrzení oprávněné osoby o souhlasu s ohlášením změny místa TP. Takové 
potvrzení se nevyžaduje v případě, že oprávněná osoba potvrdí souhlas na 
přihlašovacím tiskopisu k TP před zaměstnancem ohlašovny. 

• zaplatit správní poplatek ve výši 50,- Kč s vyjímkou dětí do 15-ti let měnících TP 
zároveň s rodiči 

Za občana může změnu místa TP ohlásit jím pověřený zmocněnec na základě ověřené plné 
moci.
Za občana mladšího 15 let ohlásí změnu místa TP jeho zákonný zástupce. Přitom předloží 
svůj OP a rodný list dítěte.
Občan v případě, že se rozhodl ukončit trvalý pobyt na území České republiky, sdělí tuto 
skutečnost ohlašovně podle místa trvalého pobytu. Zároveň mu bude odebrán občanský 
průkaz a vydáno potvrzení o občanském průkazu.
Tiskopisy je možno si vyzvednout na obecním úřadě nebo stáhnout z webu.


